
Ob Hoch- und Tiefbau, Bau von Straßen und Brücken oder In-
genieurbau – wir leisten aus Überzeugung einfach mehr. So sind
es nicht nur die langjährige Erfahrung und der moderne Maschi-
nenpark, sondern auch unsere hochqualifizierten Mitarbeiter, die
bei jedem Projekt umweltgerechtes Bauen mit hoher Qualität und
leistungsstarken Ergebnissen verbinden.

Zur Verstärkung unseres Teams
suchen wir ab sofort eine

Dein Profil:
• Freundlicher Umgang mit Kunden
• Sicherer Umgang mit MS Office Programmen
• Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Deine Aufgaben:
• Unterstützung der Geschäftsführung
• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten
• Selbständiges und verantwortungsvolles Erledigen

der täglichen Aufgaben

Wir bieten Dir:
• Ein erfahrenes und familiäres Team
• Vollzeitbeschäftigung und leistungsgerechte Bezahlung
• Gutes Arbeitsklima und nette Kollegen

UVB Universal-Bau GmbH
Alte Röhler Straße 12 | 54634 Bitburg

www.u-v-b.com

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an:
info@u-v-b.com

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung an: 

Assistenz der
Geschäftsführung (m/w/d)


