
Beim Amtsgericht Cottbus ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine Stelle als Servicemitarbeiter (m/w/d) des mittleren Dienstes befristet 
zu besetzen.

Es handelt sich um eine Abwesenheitsvertretung, d. h. für die Dauer der 
Abwesenheit, jedoch längstens für eine Dauer von 12 Monaten.

Das Aufgabengebiet umfasst die Verwaltung einer Servicegeschäftsstelle in Rechtssachen. 
Hierzu gehören insbesondere die:

• 	 EDV-gestützte Verwaltung von Schriftgut (IT-Fachanwendungen, E-Akte)
• 	 Erledigung von Schreibarbeiten,
• 	 Erteilung von Sachstandsauskünften,
• 	 Aufnahme von Anträgen des rechtssuchenden Publikums,
• 	 Wahrnehmung des Protokoll- und Bereitschaftsdienstes

Wenn Sie über eine abgeschlossene Berufsausbildung zur/zum Justizfachangestellten oder zur/
zum Rechtsanwalts- oder Notarfachangestellten verfügen und Sie sich durch die angegebenen 
Tätigkeitsfelder angesprochen fühlen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. Die vollständige 
Stellenausschreibung finden Sie unter „www.ordentliche-gerichtsbarkeit.brandenburg.de“ in der 
Rubrik “Karriere/aktuelle Stellenangebote“. Die Vergütung erfolgt bis zur Entgeltgruppe 9a TV-L.

Bewerberinnen und Bewerber werden gebeten, ihre Bewerbung mit aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (u. a. Bewerbungsschreiben, tabellarischen Lebenslauf, Kopien der 
Zeugnisse zum erreichten Schulabschluss- und Berufsabschluss, ggf. Zeugnis(se) über die 
bisherige berufliche Tätigkeit) bis zum 28.02.2025 zu richten:

An den
Direktor des Amtsgerichts Cottbus
Gerichtsplatz 2, 03046 Cottbus.

Michael Höhr
Direktor des Amtsgerichts


